
肇庆学院教学工作安排

[bookmark: _GoBack]为贯彻习近平总书记关于疫情防控工作的重要指示精神，全面落实教育部和省委、省政府决策部署，根据教育部联合国家卫生健康委印发《大专院校新冠肺炎疫情防控技术方案》、广东省教育厅发布《广东省2020年春季学期学生返校工作方案》和《肇庆市2020年春季学生返校疫情防控工作实施细则》相关要求，为切实维护好学生返校后的教学工作秩序，结合学校实际，特制定本教学工作安排。
[bookmark: _Toc38272698][bookmark: _Toc38285596]一、工作原则
1.优先保障毕业班学生正常毕业。重点做好毕业班学生的学业指导和毕业审核工作，努力保障毕业生如期毕业。
2.本学期原定教学任务尽可能在本学期完成，继续做好线上教学工作，完善和细化线上教学工作方案，对本学期未开的课程，合理调整教学内容和进度补足补齐。
3.确保教学质量和人才培养质量不降低，继续做好线上教学的实时监管。
[bookmark: _Toc38285597][bookmark: _Toc38272699][bookmark: _Toc38285600][bookmark: _Toc38272702]二、毕业班教学工作安排
[bookmark: _Toc38285601][bookmark: _Toc38272703]（一）毕业班学生课程修读、毕业实习、毕业设计（论文）安排
1.所有毕业班的毕业实习须于5月25日前完成，并做好实习鉴定。
2.毕业设计（论文）工作于5月25日前完成答辩工作，于5月28日前完成毕业设计（论文）成绩录入。
3.毕业班学生的通识课程和选修课程未达毕业学分要求的，可在规定时间内修读超星尔雅的在线课程，于5月20日前完成考试。
4.各教学单位在4月24日-4月27日组织的本学期网络重修考试，任课教师于5月11日前完成考试成绩的录入，并将考生试卷存档保管。
5.各教学单位在5月19日-5月25日完成本学期毕业生全部课程（包括主修专业、辅修专业）教学工作，于5月26日前完成考核和成绩录入。
[bookmark: _Toc38285603][bookmark: _Toc38272705]（二）毕业资格审核及证书发放工作安排
1.毕业预审：5月20日前，各二级学院开展毕业和学位预审工作。开展预审前请仔细核对教务系统中的培养方案，并根据培养方案设定好毕业要求。按照毕业预审核操作流程，学院使用教务管理系统机审、人工审核和学生自审（网上核对成绩）等方式相结合，并及时与教务处及其他部门沟通联系，确保毕业审核材料的准确性和真实性，确定学院毕业生毕业和学位预审情况。
2.延长学籍：未能取得毕业资格或不能获得学位，又不符合退学标准的毕业班学生，可于5月11日-5月28日期间向所在二级学院提交延长学籍的申请，二级学院汇总后于5月28日统一交至教务处。
3.毕业初审：5月29日-6月3日，各二级学院进行毕业和学位正式初审，根据学生学习成绩、毕业鉴定等材料确定毕业生主修专业及辅修专业学位授予、毕业、结业、肄业各类名单，并将各类名单报教务处。
4.毕业复核：6月4日-6月17日，教务处对各二级学院提交的毕业和学位初审材料进行复核，复核无误后通知各二级学院提交本院学位评定委员会终审材料，汇总后提交学校学位评定委员会进行学位审议，形成授予学位学生名单并公布。
5.领取证书：6月23日-6月24日，各二级学院派专人在指定的时间段内按照学校及学位评定委员会会议确定的毕业生毕业及获得学位名单到教务处领取毕业证、学位证、结业证、辅修证书等。
[bookmark: _Toc38272706][bookmark: _Toc38285604]三、非毕业班教学安排
[bookmark: _Toc38272707][bookmark: _Toc38285605]（一）理论课程教学安排
本学期理论课程继续进行线上教学，原则上要求第18周结束全部课程，对于未结束的课程，根据实际情况补足课时，保证线上教学与常规教学的效果同质等效。
（二）实验课程教学安排
本学期承担实验教学任务的各部门按照线上线下教学对接、虚拟实体实验互补的思路调整完善实验教学计划。鼓励各专业积极开展线上虚拟仿真实验、实训教学，提倡教师合理、高效利用在线实验课程资源，深入探索创新虚拟仿真实验教学模式，为未来实验教学改革及一流课程建设打下良好基础。
根据本学期剩余时间，由各开课学院重排实验课程教学。能实现网络教学的实验课程内容，不延后至下学期，但网上教学必须保证质量；因实验材料用品、仪器设备等因素无法网络教学的课程内容，可调整至下学期进行；本学期未完成的课程，该门课程成绩可推迟至下学期提交。
[bookmark: _Toc38272709][bookmark: _Toc38285607]四、学籍相关工作安排
[bookmark: _Toc38272710][bookmark: _Toc38285608]（一）转专业
2019级学生转专业工作仍按《关于做好2019级在校本科生转专业工作安排的预通知》执行，将于5月11日发布《肇庆学院关于2019级本科生转专业的通知》，通知内容包含各二级学院转专业工作方案、学生提交申请时间、学院考核时间（含公示）等，确保在本学期结束前完成2019级学生的转专业工作，请同学们留意教务处网站和各二级学院通知。
（二）专业分流
有大类招生的学院应根据《肇庆学院专业分流指导意见（试行）》制定详细的专业分流规则，并于5月11日前形成本学院专业分流工作方案（包括具体操作办法、分流条件、考核方式、时间安排、计划人数、班级数等）报教务处，经教务处审核同意后通过本学院网站向学生及时发布专业分流通知。各二级学院负责在规定的时间内组织学生填写专业分流申请和核实学生综合成绩及其它材料（严格按学院制定的分流方案进行分流），最后形成的专业分流名单须经学院教学委员会审核、院内公示不少于5个工作日，公示结束后，于6月12日前将专业分流结果报教务处，教务处审核后在校园网发布、办理学籍变更等手续。学生分流专业确定后，不得随意变更，本学期末，相关学院按照分流后班级进行排课、选课等有关事宜。
（三）学籍异动
目前仍处于疫情防控期间，非毕业班学生的休学、复学、保留学籍、退学等学籍异动事项，可先联系学生所在学院，委托学院派人并通过邮寄材料等方式进行办理；除了延长学籍的申请外，毕业班学生的其他学籍异动不予受理。
（四）补修课程
在疫情期间，学籍异动学生（包括复学至非2019级的学生）如需向教学单位申请补修课程的，请在5月11日-5月28日前按照补修记录委托学院派人及时办理补修手续并缴纳补修费用。
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[bookmark: _Toc38272720][bookmark: _Toc38285618]（一）高度重视
[bookmark: _Toc38272721]各单位要统一思想，高度重视疫情期间教学工作安排的特殊性和重要性。各单位应召开专题工作会议，认真落实本方案的要求，定期检查教学安排的各项工作，确保教学工作有序开展。
[bookmark: _Toc38285619]（二）严密组织
特殊时期，各教学单位要妥善制定学期教学计划，合理安排理论教学、实习实训、毕业设计（论文）等环节。做好实验实训课程教学组织工作，确保线上教学和线下教学有效衔接。
[bookmark: _Toc38272722][bookmark: _Toc38285620]（三）精准落实
各单位要全面贯彻学校的各项要求，严格遵守疫情期间教学秩序，准确掌握任课教师教学情况和学生课堂学习信息。力争所有教学环节顺利开展，将疫情对教学的影响降到最低，切实保证教学质量。
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