各位老师：

需要使用中国大学MOOC（爱课程）的老师请按要求填报文件“账号汇总表-中国大学MOOC.xls”和“选课汇总表-中国大学MOOC.xls”，并尽快将表格由教学秘书返回给教务处，由教务处在平台添加课程。

数据填报要注意以下事项：

一、账号汇总表：

教师账号信息：姓名、昵称、身份证号要跟在中国大学MOOC（https://www.icourse163.org）网站上注册的信息一致，否则无法将教师添加到我们学校。
二、选课汇总表：

选课汇总表分“校内课程信息”和“选课信息”两部分内容。

1、校内课程信息：每一项都必须填，而且要填准确，否则无法添加课程。校内课程名和课程编号跟我校教学管理系统中的课程名和课程编号要一致。课程负责老师为平台中本课程本学期的课程负责人，课程负责人操作手册请查看附件文件“学校云-课程负责人操作手册.pdf”。
2、选课信息：如果是建立同步SPOC或异步SPOC类型的课程需要填选课信息，同步SPOC和异步SPOC只能是二选一。选课信息可在附件文件“2020春季开课MOOC课表0129v1.xls”中查询。需要注意的是，该文件里的课程不是所有课程都支持异步SPOC，每门课程支持的应用方式文件中“支持应用方式”列有标明。独立SPOC不需要填选课信息。

课程由管理员添加后，教务处会通知到相关学院或课程负责人，课程负责人应尽快发布课程内容，发布课程介绍页之后，学生才可在学校云页面看到该门课程，并进行选课。
教务处
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